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はじめに 
 

本マニュアルは、昇降機_定期検査報告書_電子提出システムの検査会社用操作マニュアルです。 

※本マニュアルに掲載されているシステム画面及び画面上の項目（表記）はサンプルとなります。 
 

ご利用環境 
 

本システムは Google Chromeでの操作をお願いします。 

バージョン：Chrome最新版 
 

   
 

使用上の注意 
 

・ 本システムでは、ＰＤＦや審査画面等わかりやすい表示を行うために別ウィンドウ・タブを表示する場合 

があります。 

ご利用中のブラウザでポップアップブロックが有効になっている場合、画面表示や処理を適切に行うことが 

できなくなってしまいますので、ポップアップブロックの解除を行ってください。 
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電子提出システムのボタン・マニュアルについて 

 

 

 

   ★前の画面に戻る場合は、ブラウザ上の「←戻る」「→進む」は使用せず 

電子提出システム上の「戻る」ボタンを使用してください。（予期せぬ動作をする場合があります。） 

 

 <メニュー画面> 

電子提出システムを終了します。 

 <メニュー画面> 

電子提出システムからログアウトします。 

 メニュー画面に遷移します。 

 一つ前の画面に遷移します。 

 

 

 

※サブメニューが存在する機能のみ 

サブメニュー画面に遷移します。 

 現在の画面を閉じます 

または、親画面に遷移します。 

 <別ウィンドウ> 

サブウィンドウを閉じます。 

 

 

 

 

★ 
重要コメント 

システム上で特に重要な説明 

※ 
補足コメント 

参考やポイントを記載 

 

 

 

 

 

 

電子提出システム上のボタンについて 

マニュアルのマークについて 
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初めての方（IDをお持ちでない方）   
 

初めての方（IDをお持ちでない方）は、IDを作成してください。 
 

手順１．[ログイン画面] 「１初めての方」の「メールアドレス」欄に、ご利用可能なメールアドレスを入力し 

     「送信」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

    ★入力したメールアドレス宛に「定期検査報告書の電子提出の申込（初めての方）」が送信される。 

＜定期検査報告書の電子提出の申込（初めての方）(サンプル)＞ 

 

 

 

 

 

ログイン画面(1 初めての方) 

「送信」クリック 

届いたメールより「新規登録」URLをクリック 
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手順 2．[基本情報の登録画面] が表示される。 

 各種項目の入力が完了後「登録」ボタンをクリックする。 

  

パスワード 8文字以上 24文字以下 / 英数字含む 

 

 ★検査会社コードが分からない場合は、東京都昇降機安全協議会までお問合せください。 

      ★登録番号・・・業界人であるか判断すべく、管理している登録番号をご入力ください。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本情報の登録画面 

「登録」クリック 

IDをお持ちでない方 
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★「登録」ボタンクリック後、「ID・パスワードの登録完了のお知らせ」メールが 

[基本情報の登録画面] にて入力したメールアドレス宛に送信される。 

 

＜ID・パスワードの登録完了のお知らせ(サンプル)＞ 

 

 

   ★発行された IDをもとにログインを行ってください。 

    P.8 ログイン(IDをお持ちの方)へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IDをお持ちでない方 
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ログイン（IDをお持ちの方）   
 

手順１．[ログイン画面] より「ID」「パスワード」を入力し「ログイン」ボタンをクリックする。 

 

 

 

手順２．下記のメニューから各機能を選択し、操作を行う。 

 

 

 

 

 

ログイン画面 

メニュー画面 
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1 報告書の提出 

 

定期検査報告書の提出を行います。 
 

手順１．[メニュー画面] より「１ 報告書の提出」をクリックする。 

 

 

 

 

手順２． [電子提出について] が表示される。 

      記載内容を確認し「次に進む」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

メニュー画面 

電子提出について 

「次に進む」クリック 
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手順３． [基本情報の確認] が表示される。 

      報告対象昇降機の登録番号を最大 10台まで設定できます。 

      「登録番号」、「昇降機の種別」を設定し「進む」ボタンをクリック 

      ※同時に入力した登録番号は複数台扱いとなり、第一面が同じになります。 

 

 

 

    ■報告書入力画面で参照するデータ 

    ひな型あり → 前年度のデータを報告書入力画面へ初期表示する。 

    ひな型なし → 登録番号マスタから参照できるデータを報告書入力画面へ初期表示する。 

    ※登録番号マスタは東京都昇降機安全協議会：統計システムよりデータ移行しています。 

 

 

基本情報の確認 

1.報告書の提出 

「登録番号」「昇降機の種別」を設定 

（最大 10台まで） 
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手順４． [定期検査報告書入力画面] が表示される。 

      第一面～第三面の必要項目を入力し「登録・PDF 作成」または「添付様式の添付に進む」をクリック 

 

 

      

 

 

  

 

      ■「登録・PDF 作成」 

[定期検査報告書入力画面]の内容を登録します。 

登録処理完了後、「定期検査報告書」「定期検査報告概要書」が出力される。 

※画面遷移は行いません。 

 

      ■「添付様式の添付に進む」 

 [定期検査報告書入力画面] の内容を登録する。 

      登録処理完了後、[定期検査報告書提出準備画面] (添付様式の添付)へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

定期検査報告書入力画面 

定期検査報告書入力画面-(ボタンエリア) 

1.報告書の提出 
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手順５． [定期検査報告書提出準備画面] ( (添付様式の添付)が表示される。 

  添付対象の様式ファイルを「ドラッグアンドドロップ」または「ファイルを選択」より添付。 

 

      ■「ドラッグアンドドロップ」 

添付対象ファイルを青い枠線の内側へドロップする。 

 

 

  

正常にドロップされると「ファイルが選択されていません。」から添付したファイル名へ変わります。 

 

       ■「ファイルを選択」 

 青い枠内にある「ファイルを選択」ボタンをクリックする。 

添付対象のファイルを選択し「開く」ボタンをクリックする。 

   

 

 

定期検査報告書提出準備画面(①検査結果表エリア) 

対象ファイルをつまみ 

青い枠線の内側ドロップ 

 

定期検査報告書提出準備画面(①検査結果表エリア) 

1.報告書の提出 
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 正常に添付されると「ファイルが選択されていません。」から添付したファイル名へ変わります。 

 

添付ファイルの添付が完了したら「添付完了」ボタンをクリックする。 

添付されたファイルに対しウイルスチェック処理が実施される。 

※この処理は時間がかかる場合があります。 

    

 

 

 

ウイルスチェック処理完了後、[提出前確認画面] へ遷移します。 

定期検査報告書提出準備画面(ボタンエリア) 

定期検査報告書提出準備画面(ウイルスチェック処理) 

1.報告書の提出 
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手順６． [提出前確認画面] が表示される。 

  添付したファイルを「プレビュー」で確認できます。 

 

 

■「入力状況確認へ進む」 

      [入力状況確認画面] へ遷移します(提出処理実行はこちらの画面へ) 

 

■「続けて入力する」 

 手順 3で複数台分の登録番号を設定した場合は、続けて入力処理ができます。 

 [定期検査報告書入力画面] へ遷移します。 

手順７． [入力状況一覧画面] が表示される。 

 

 

 

提出前確認画面 

「プレビュー」クリック 

報告書入力画面へ※2台以上の場合 提出処理はこちら 

入力状況一覧画面 

1.報告書の提出 
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■報告書の修正（入力）する場合 

対象行の報告書列「修正」または「入力へ進む」をクリックする。 

「修正」・・・報告書入力画面 へ遷移します。（入力内容の修正できます） 

「入力へ進む」・・・報告書入力画面 へ遷移します。（未入力） 

 

 

■一時保存（提出せず当画面を離れる場合） 

    「一時保存」ボタンをクリック・・・提出せず入力した情報を保存する。 

 

 

■添付様式の確認をする場合 

対象行の添付様式列「確認」をクリックする。 

添付様式確認画面 へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「修正」or「入力へ進む」クリック 

「一時保存」クリック 

「修正」クリック 

1.報告書の提出 



  16   

 

    [添付様式確認画面] が表示される。 

添付したファイルを確認する場合は「プレビュー」をクリックする。 

  別タブで対象様式ファイルが表示される。 

 

 

 

添付したファイルを修正する場合は「添付様式の修正」をクリックする。 

 

 

     [定期検査報告書提出画面] が表示される。 

    添付済みの様式は様式エリアの背景色が青色になっています。 

    修正する場合は、「ドラッグアンドドロップ」または「ファイルを選択」をクリックする。 

  

 

添付様式確認画面 

「プレビュー」クリック 

 

定期検査報告書提出準備(①検査結果表エリア) 

1.報告書の提出 

「添付様式の修正」クリック 
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■提出を行う場合 

    「提出」ボタンをクリックする。 

    提出完了メッセージが表示される。 

    提出者のメールアドレス宛に「仮受付メール」が送信される。 

 

 

 

 

    ＜仮受付メール(サンプル)＞ 

 

1.報告書の提出 

「提出」クリック 
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2 処理状況の問合せ  

 

提出した定期検査報告書の処理状況を確認できます。 

手順１．[メニュー画面] より「２ 処理状況の問合せ」をクリック 

 

    

 

 

手順２． [処理状況問合せ-一覧] が表示される。 

  自身が所属する検査会社の提出状況が一覧で表示される。 

       「詳細」ボタンをクリックすると、「処理状況問合せ-詳細」に遷移します。 

 

 

※試用中の為、「取消」ボタンは無効化されています。 

 

メニュー画面 

処理状況問合せ(一覧) 

「詳細」クリック 
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手順３． [処理状況問合せ-詳細画面] が表示される。 

  提出した定期検査報告書の審査状況が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

処理状況問合せ(詳細)画面 

2.処理状況の問合せ 
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3 副本ダウンロード  
 

※現在は「一覧検索画面」に遷移しています [P．28 一覧検索 参照 ] 
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4 提出した報告書の取消  

 

提出した定期検査報告書の取消を行います。 

・当機能では、行政庁の受理審査前の報告書の取消処理を行うことができます。 

※行政庁が「受理」した報告書の取消は当機能からはできません。 

・提出後、報告書の訂正を行いたい場合は、当機能より対象の報告書を取消処理後に 

再度、報告書を提出してください。 
  

手順１．[メニュー画面] より「４ 提出した報告書の取消」をクリックする。 

 

    

 

手順２． [提出した報告書の取消画面] が表示される。 

       取消対象となる登録番号を入力し「進む」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

メニュー画面 

提出した報告書の取消(TOP) 

取消対象の登録番号を入力 

「進む」クリック 
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手順３． [取消対象詳細画面] が表示される。 

       取消対象となる登録番号の内容を確認し「取消」ボタンをクリックする。 

 

 

 

手順４． [取消確認画面] が表示される。 

       取消する場合は「はい」にチェックを入れ「確定」ボタンをクリックする。 

 

 

 

手順５． [報告書取消完了画面] が表示される。 

       取消完了メッセージを表示され、提出者のメールアドレス宛に「取消完了メール」が送信される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取消対象詳細画面 

「取消」クリック 

取消確認画面 

「確定」クリック 「はい」チェック 

報告書取消完了画面 

4.提出した報告書の取消 
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    ＜取消完了メール(サンプル)＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.提出した報告書の取消 
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5 電子提出情報(ID・パスワード等)の変更 
 

電子提出情報の変更を行います。 
 

手順１．[メニュー画面] より「５ 電子提出情報(ID・パスワード等)の変更」をクリックする。 

 

    

 

手順２．[電子提出情報の変更 - サブメニュー] が表示される。 

 

 

 

「１ ID・パスワードの変更」 は P．24 5-1 ID・パスワードの変更 へ 

「２ １以外の事項の変更」 は P．25 5-2 1以外の事項の変更 へ 

 

 

 

 

 

メニュー画面 

 

電子提出情報の変更 - サブメニュー 
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5-1 ID・パスワードの変更 
 

ID・パスワードの変更を行います。 
 

手順１．[電子提出情報の変更-メニュー] より「１ ID・パスワードの変更」をクリックする。 

 

 

 

手順２．[ID・パスワードの変更] が表示される。 

     現在のパスワード、新しい ID・パスワード（確認用含む）を入力してください。 

 

 

 

ID 8文字以上 13文字以下 / 数字 or 英文字 

パスワード 8文字以上 24文字以下 / 英数字含む 

 

手順３．ID・パスワードの入力完了後 「設定」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

電子提出情報の変更 - サブメニュー 

 

ID・パスワード変更 

現在のパスワード入力 

新規 ID・パスワード入力 

確認のため、再度 

新規 ID・パスワード入力 
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5-2 １以外の事項の変更 
 

ID・パスワードの変更を行います。 
 

手順１．[電子提出情報の変更-メニュー] より「２ １以外の事項の変更」をクリックする。 

 

 

 

手順２．[登録情報変更画面] が表示される。 

    対象項目を変更し「確認」ボタンをクリックする。 

    [登録情報変更 – 最終確認画面] へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子提出情報の変更 - サブメニュー 

 

登録情報変更(１以外の事項の変更) 

変更を行いたい項目を修正 

「確認」クリック 
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手順３．[登録情報変更 – 最終確認画面] が表示される。 

    変更内容を確認し「完了」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「完了」クリック 

登録情報変更 – 最終確認画面(１以外の事項の変更) 

5-2.1以外の事項の変更 
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6 未提出の報告書一覧（一時保存・返送中） 
 

検査会社が提出した報告書に対して、訂正事項等があり協議会から「返送」があった場合 

当機能より、「一時保存」「返送中」の報告書を一覧形式で確認および報告書の修正・提出ができます。 
 

手順１．[メニュー画面] より「7 未提出の報告書一覧(一時保存・返送中)」をクリックする。 

    

  

 

手順２． [未提出の報告書一覧(未提出・返送中)画面] が表示される。 

  「入力へ進む」「修正」をクリックすることで[定期検査報告書入力画面]へ遷移します。 

 ※「返送中」の報告書はレコードが青色になります。 

 

 

 

 

 

 

 

メニュー画面 

行政庁選択画面 

返送中の場合はレコードが青になります 
返送中：「入力へ進む」ボタンをクリック 
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手順３． [定期検査報告書入力画面] が表示される。 

  ■一時保存の場合 

 

 

 

  ■返送中（再提出）の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

定期検査報告書入力画面(一時保存) 

定期検査報告書入力画面(返送中) 

一度提出されているため、変更不可 

協議会から返送コメントがある場合 

こちらをクリック 

 

7.未提出の報告書一覧(一時保存・返送中) 

返送中の場合はバッチ表示 
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手順４． 第一面～第三面の各種項目を入力し、「登録・PDF 作成」「添付様式の添付に進む」「提出へ進む」の 

      いずれかをクリック 

 

 

 

   【ボタン内訳】 

項目名 説明 

登録・PDF 作成 ① データ登録処理 

② 以下ファイルを作成/ダウンロードする 

・定期検査報告書 

・定期検査報告概要書 

※画面遷移はしません 

添付様式の添付に進む ① データ登録処理 

② 以下ファイルを作成する※ダウンロードはしません 

・定期検査報告書 

・定期検査報告概要書 

③ [様式添付画面]へ遷移 

提出へ進む ① データ登録処理 

② 以下ファイルの更新 

・定期検査報告書 

・定期検査報告概要書 

③ [入力状況一覧画面※提出画面]へ遷移 

 

手順 5．  [入力状況一覧画面] が表示される。 

■報告書の修正（入力）する場合 

対象行の報告書列「修正」または「入力へ進む」をクリックする。 

「修正」・・・報告書入力画面 へ遷移します。（入力内容の修正できます） 

「入力へ進む」・・・報告書入力画面 へ遷移します。（未入力） 

 

■一時保存（提出せず当画面を離れる場合） 

    「一時保存」ボタンをクリック・・・提出せず入力した情報を保存する。 

 

■添付様式の確認をする場合 

対象行の添付様式列「確認」をクリックする。 

添付様式確認画面 へ遷移します。 

 

 

定期検査報告書入力画面(ボタンエリア) 

7.未提出の報告書一覧(一時保存・返送中) 
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■提出を行う場合 

    「提出/再提出」ボタンをクリックする。 

   ※再提出の場合は仮受付メールは送信されません。 

 

 

 

 

 

   【複数台の場合※提出済/返送中】 

 

    

 

 

 

 

 

7.未提出の報告書一覧(一時保存・返送中) 

入力状況一覧画面(再提出) 

入力状況一覧画面(再提出) 

「再提出」ボタンクリック 

ステータス:返送中 

ステータス:返送中のみ操作可能※提出対象 

ステータス:提出済は操作不可 
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7 一覧検索 
 

絞り込み条件をもとに提出済み報告書情報を一覧形式で検索・表示します。 
 

手順１．[メニュー画面] より「7一覧検索」をクリックする。 

 

 

手順２．絞り込み対象の項目を入力し「検索」ボタンをクリックする。 

      ※画面起動時は自動で全件検索される。 

        ★過去 5年分のデータが閲覧可能 

 

 

メニュー画面 

 

一覧検索画面 
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手順３．受理決定されている場合「副本」のダウンロードが可能。 

対象登録番号の副本列「出力」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

一覧検索画面※絞込み後 

受理日を設定 

一覧検索画面 

副本発行済みの場合は「出力」が表示される 

7.一覧検索 
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手順４．対象の副本ファイルが別ウィンドウで表示される。 

 

 

 

手順 5．検索後、対象登録番号の詳細情報を確認する場合「詳細」ボタンをクリックする。 

 

 

 
 

 

     [検索 – 詳細画面] へ遷移します。 

      

 

一覧検索画面※絞込み後 

「詳細」クリック 

副本ファイル（別ウィンドウ） 

7.一覧検索 
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     選択した登録番号の詳細情報（基本情報・審査状況・添付様式）が表示される。 

     添付様式は「開く」ボタンをクリックすると別ウィンドウで様式ファイルが表示される。 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一覧検索-詳細画面 

※一覧検索画面は全団体（検査会社・協議会・行政庁）同様に閲覧できます  

7.一覧検索 
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8 各種届の提出 
 

各種届の提出を行います。 
 

手順１．[メニュー画面] より「8各種届の提出」をクリックする。 

 

 

 

手順２．[【各種届の提出】 メニュー] が表示される。 

 

 

「1所有者変更届」 は P．33 8-1 所有者変更届 へ 

「5改善工事完了届」 は P．39 8-2 改善工事完了届 へ 

※「２ 休止届」「３ 再使用届」「４ 廃止届」提出の基本操作は「1 所有者変更届」と類似している為、省いてい

ます。 

 

 

メニュー画面 

 

一覧検索画面 
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8-1 所有者変更届の提出 
 

所有者変更届の提出を行います。 

手順１．[【各種届の提出】 メニュー] より「1所有者変更届」をクリックする。 

 

 

手順２．[【各種届】届書 提出対象 選択画面] が表示される。 

 

 

 「詳細」クリック後は P．48 【各種届:処理状況照会】 様式閲覧画面 へ 

 

 

 

 

 

 

 

【各種届の提出】 メニュー 

 

【各種届】届書 提出対象 選択画面 

提出対象の届種類選択可能 

登録番号・設置場所/建物名称での絞込み可能 
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手順３．提出対象の登録番号にチェックを付け、「提出手続へ進む」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【各種届】届書 提出対象 選択画面 ※絞込み後 

8-1所有者変更届の提出 

「提出手続へ進む」クリック 

チェックを付ける 
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手順４．[【建築物等所有者等変更届】入力フォーム] が表示される。 

      必要項目を入力し、「次へ進む」をクリックする。 

    ■補足資料がある場合は添付が可能です。届出様式に関する補足資料エリアに登録番号を入力してください。 

      （前回報告年月日,昇降機種別は自動的に入力されます。） 

 

 

 

 

【建築物等所有者等変更届】入力フォーム 

8-1所有者変更届の提出 

入力後「次へ進む」クリック 
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手順５．[【建築物等所有者等変更届】 提出内容確認 ] が表示される。 

     「プレビュー」ボタンをクリックすると届出様式と補足資料（入力した場合）が別ウィンドウで表示される。 

「提出」ボタンをクリックすると提出完了メッセージが表示され、届が提出される。 

提出者のメールアドレス宛に「仮受付メール」が送信される。 

■プレビューを開く場合 

 

 

 

 

 

 

 

【建築物等所有者等変更届】 提出内容確認 

8-1 所有者変更届の提出 

「プレビュー」クリック 
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【建築物等所有者等変更届】 提出内容確認 届出様式 

 

8-1所有者変更届の提出 

【建築物等所有者等変更届】 提出内容確認 補足資料 
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■提出する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜仮受付メール(サンプル)＞ 

 

 

 

 

8-1 所有者変更届の提出 

【建築物等所有者等変更届】 提出内容確認 

「提出」クリック 
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8-2 改善工事完了届の提出 
 

改善工事完了届の提出を行います。 

手順１．[【各種届の提出】 メニュー] より「5改善工事完了届」をクリックする。 

 

 

手順２．[【各種届】届書 提出対象 選択画面] が表示される。 

     登録番号・設置場所/建物名称を検索する。 

 

  

 「詳細」クリック後は P．48 【各種届:処理状況照会】 様式閲覧画面 へ 

 

 

 

 

 

 

【各種届の提出】 メニュー 

 

【各種届】届書 提出対象 選択画面 

登録番号・設置場所/建物名称での絞込み可能 

提出対象の届種類選択可能 
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手順３．提出対象の登録番号にチェックを付け、「提出手続へ進む」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【各種届】届書 提出対象 選択画面 ※絞込み後 

8-2改善工事完了届の提出 

「提出手続へ進む」クリック 

チェックを付ける 
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手順４．[【昇降機等改善工事完了届】 入力フォーム] が表示される。 

      必要項目を入力し、「次へ進む」をクリックする。 

       ※改善項目に表示される内容は、特定行政庁が(報告書)審査作業で入力した内容になります。 

 

 

 

 

 

 

 

【昇降機等改善工事完了届】 入力フォーム 

8-2改善工事完了届の提出 

入力後「次へ進む」クリック 
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正常にドロップされると「ファイルが選択されていません。」から添付したファイル名へ変わります。 

■添付可能なファイルは PDF(.pdf)の他に Word(.docx/.doc)や Excel(.xlsx/.xls)に対応しています。 

   ※PDFに変換されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【昇降機等改善工事完了届】 入力フォーム 補足資料アップロード 

8-2改善工事完了届の提出 
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手順５．[【改善工事完了届】 提出内容確認 ] が表示される。 

「プレビュー」ボタンをクリックすると届出様式と補足資料（入力した場合）が別ウィンドウで表示される。 

「提出」ボタンをクリックすると提出完了メッセージが表示され、届が提出される。 

提出者のメールアドレス宛に「仮受付メール」が送信される。 

■プレビューを開く場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

【改善工事完了届】 提出内容確認 

8-2改善工事完了届の提出 

「プレビュー」クリック 
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【改善工事完了届】 提出内容確認 届出様式 

 

【改善工事完了届】 提出内容確認 補足資料 

 

8-2改善工事完了届の提出 
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■提出する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜仮受付メール(サンプル)＞ 

 

 

8-2改善工事完了届の提出 

【改善工事完了届】 提出内容確認 

「提出」クリック 
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8-3 処理状況照会 

 

選択した行政庁の処理状況を提出された特定行政庁、届種類、年月ごとに一覧表で確認できます。 
 

手順１．[【各種届の提出】メニュー ] より「６ 処理状況照会」をクリックする。 

 

 

手順２．[【各種届:処理状況照会】 特定行政庁選択画面 ]より対象行政庁を選択し、「詳細」をクリックする。 

     ※特定行政庁未選択では次の画面に進めません。 

  

 

 

メニュー画面 

 

【各種届:処理状況照会】特定行政庁選択画面  

「詳細」クリック 

提出対象の届種類選択可能 
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手順３．[【各種届:処理状況照会】 月次一覧表] に受付から行政庁受理までの件数が年月ごとに表示される。 

     詳細を確認する場合、対象年月の「詳細」ボタンをクリックする。 

 

 

 

手順４．[【各種届:処理状況照会】 日次一覧表]に前ページで選択した年月に対する日ごとの件数が表示される。 

 

 

 

手順５．[【各種届:処理状況照会】 日次内訳表]に前ページで選択した日付に対する 

届番号毎の内訳が表示される。 

      

 

 

 

 

 

 

 

【各種届:処理状況照会】 月次一覧表 

【各種届:処理状況照会】 日次一覧表（全体の処

理状況） 

【各種届:処理状況照会】 日次内訳表 

8-3 各種届の処理状況照会 

「詳細」クリック 

「詳細」クリック 

「詳細」クリック 
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手順６．[【各種届:審査作業】様式閲覧画面]に前ページで選択した届番号の添付様式を表示する。 

■提出された届様式、補足資料を該当するボタンで閲覧ができる。 

■直近で提出された報告書が存在する場合、同画面で報告書・その他様式の閲覧もできる。 

                        

  

8-3 各種届の処理状況照会 

【各種届:処理状況照会】 様式閲覧画面 
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改訂履歴  

 

ver 改訂日 改訂内容 備考 

1.0 2022/2/1 初版  

1.1 2022/4/14 添付ファイル種類の追加（別添２）に関する記述を追記  

1.2 2023/2/15 [登録番号初期設定]の操作説明を追加  

1.3 2023/6/23 [未提出の報告書一覧(一時保存)]の操作説明を追加  

[報告書の提出] 23区 11市対応に関する記述を追記 

 

1.3.1 2023/8/25 [報告書の提出] 

・プレビュー機能に関する記述を追記 

・ (報告書)修正,(添付様式)修正に関する記述を追記 

 

1.4 2024/8/22 マニュアルレイアウトの大幅変更 

・[はじめに]に関する記述を追記 

・[ご利用環境]に関する記述を追記 

・[使用上の注意]に関する記述追記 

・[ボタン・マニュアル]に関する記述を追記 

・画像/説明文の構成変更 

[7 一覧検索]の操作説明を追加 

 

1.5 2025/2/3 メニュー画像差し替え 

目次の更新 

[7 一覧検索] 副本に関する記述を追記 

[8 各種届の提出]の操作説明を追加 

 

1.6 2025/8/22 目次の更新 

[1 報告書の提出] 

 ・報告書入力画面で参照するデータに関する記述を追記 

 

1.7 2025/9/19 ・目次の更新 

・メニュー画像差し替え 

[6 未提出の報告書一覧(一時保存・返送中)]の操作説明を追加 

[7 一覧検索] 

 ・画像差し替え 

 

 

 



 


